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VYSTOMOJO BENDRADARBIAVIMO IR HUMANITARINES PAGALBOS FONDO
FINANSUOJAMY PROJEKTY JGYVENDINIMO ATMINTINE

Si atmintiné yra skirta projekty vykdytojams, jgyvendinantiems Vystomojo bendradarbiavimo
ir humanitarinés pagalbos fondo (Fondas) léSomis finansuojamus projektus.

Atmintinéje pateikta bendro pobldZio informacija ir pagrindiniai reikalavimai bei patarimai,
kaip tinkamai jgyvendinti projekta. Atkreipiame démesj, kad projektai ir juose nurodoma informacija yra
skirtinga, todeél atmintinéje pateikiamos rekomendacijos ir pavyzdziai neturi bati suprantami kaip
reikalavimai (kai tai néra jstatymuose, projekto jgyvendinimo sutartyje ar kituose teisés aktuose nustatyti
reikalavimai).

Projekto vykdytojo jsipareigojimai ir teisés yra nustatytos projekto jgyvendinimo sutartyje
(Sutartis).

Vystomojo bendradarbiavimo veiklg apibréziantys teisés aktai:

v’ Lietuvos Respublikos vystomojo bendradarbiavimo ir humanitarinés pagalbos jstatymas Nr. XII-311

v" Vystomojo bendradarbiavimo ir humanitarinés pagalbos fondo nuostatai

v" Vlystomojo bendradarbiavimo ir humanitarinés pagalbos fondo veiklos aprasas

BENDROJI INFORMACIJA

v" Projektas turi biti jgyvendintas taip, kaip numatyta Sutartyje ir jos prieduose, taip pat papildomame
susitarime ir jo prieduose (jei jie yra).

v' Visada vadovaukités jstatymais, teisés aktais, projekto jgyvendinimo sutartimi;

v’ SusipaZzinkite ir atidZiai perskaitykite Sutartj ir jos priedus;

v’ Laikykités Sutarties salygy ir Sutartyje nurodyty terminy;

v Uztikrinkite, kad visiems projekto veiklose dalyvaujantiems asmenims bity zinoma, kad pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus draudzZiami bet kokie korupcinio pobudzio susitarimai su Fondo koordinatoriais,
paramos gaveéjais, vyriausybés pareiglnais ir kitomis tre¢iosiomis Salimis, o dél uZsienio pareigiliny
papirkimo, sudarant tarptautinius verslo sandorius, taikoma tokia pati baudziamoji atsakomybé fiziniams
ir juridiniams asmenims, kaip ir dél Lietuvos valstybés tarnautojy papirkimo, ir kad baudzZiamoji
atsakomybé uz kySininkavima uZsienyje kyla net ir tuomet, jei tai néra laikoma nusikaltimu toje Salyje;

v Nelaukite paskutinés dienos: laiku iSspreskite kilusias problemas, informuokite apie projekto vykdymo
metu atsiradusius pasikeitimus;

v Visus su projekto jgyvendinimu susijusius klausimus derinkite ir aptarkite su CPVA darbuotoju,
atsakingu uz Jusy projekto administravima.

v Apie projekto metu vykstanc&ius renginius informuokite ne véliau kaip 5 darbo dienos iki renginio
pradzios. Renginio metu turi buti sudaromas renginio dalyviy saraSas, daromos nuotraukos. Jisy
patogumui yra parengtos informavimo apie renginj ir renginio dalyviy saraso formos.

v' Laikykités projekto vieSinimo reikalavimy bei jsipareigojimy;

v Dél rekomenduojamy projekto jgyvendinimo formy galite kreiptis j Jusy projekto jgyvendinimo
sutartyje nurodyta kontaktinj asmenj arba parsisiysti i§ CPVA interneto svetainés.
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https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.CB6DD9C7792D/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/7d3d8c5061a011eca9ac839120d251c4
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/9edc37b0e7b211ecb369fde863feb27d
https://www.cpva.lt/vystomasis-bendradarbiavimas/dokumentai/900

REKOMENDACIJOS:

- informuokite CPVA apie projekto vykdymo eigs;
- realiai jvertinkite, argumentuokite ir pagriskite
Sutarties salygy keitimo poreikj;

- apie bet kokius Sutarties salygy pasikeitimus
nedelsiant informuokite uz projekto priezitra
atsakinga CPVA darbuotojg;

- Sutarties keitima inicijuokite laiku, nelaukite
projekto jgyvendinimo pabaigos, palikite laiko
batinoms proceduroms;

- raStus ir kitus projekto dokumentus CPVA
pateikite elektroniniu pastu, nurodykite projekto
vykdytojo pavadinima, projekto numerj ir
pavadinimg, pridedamus dokumentus.

- neinformuojama arba pavéluotai informuojama
apie nukrypimus nuo Sutarties salygy ar poreikj ja
keisti;

- nesilaikoma sutartyje numatyty jsipareigojimy
(pavyzdziui, neteikiama informacija apie renginius,
neatliekamas tinkamas projekto vieSinimas, laiku
nepateikiamos ataskaitos ir/ ar kiti dokumentai);
- neinformuojama arba pavéluotai informuojama
apie vykdytojo rekvizity (pvz., banko sgskaitos) ar
kontaktiniy duomeny pasikeitimus.

PROJEKTO VIESINIMAS

v' Projektas privalo bti vie§inamas Lietuvoje ir valstybése partnerese (jei yra).

v’ Visa i§ projekto lésy sukurta medziaga ir priemonés turi biti pazymétos Fondo Zenklu. Taip pat turi
bUti nurodyta, kad ,Projektas finansuojamas i§ Vystomojo bendradarbiavimo ir humanitarinés pagalbos
fondo léesy”.

v VieSinimo priemonés ir veiklos, kurios numatytos Sutartyje, turi buti jgyvendintos ir pateikti tai
pagrindziantys dokumentai / nuorodos.

v Informavimas apie jgyvendinamo projekto tikslus, veikla ir pasiektus rezultatus yra svarbi projekto
igyvendinimo dalis. Atkreipiame démesj, kad vieSindami projekta kartu formuojate ne tik pozityvy
atstovaujamos institucijos ar organizacijos, bet ir Lietuvos jvaizdj;

v' Vystomojo bendradarbiavimo logotipa galite parsisiysti i§ CPVA interneto svetainés lietuviy ( o)
ir angly ( = ) kalbomis.

REKOMENDACIJOS:

- parengti bent du pranesSimus, informuojancius
apie projekta (jo pradzig, tikslus, vykdytoja ir

partnerius (jei yra), siekiamus ar pasiektus
rezultatus);
= teikiant informacija apie projekta

suinteresuotoms institucijoms, asmenims ir / ar
Ziniasklaidos atstovams, sitilome visada pateikti
tokia formuluote: ,Projektas [PAVADINIMAS]
skirtas [nurodyti tikslg]. Projekta jgyvendina
[organizacijos PAVADINIMAS, jei yra, nurodyti
projekto partnerius]. Projektas finansuojamas i
Vystomojo bendradarbiavimo ir humanitarinés
pagalbos fondo lésy.”;

- rinkti ir naudoti sékmeés istorijas — naudos gavéjy
vaizdingus atsiliepimus, jspuUdzius, citatas ir
pasakojimus;

- fiksuoti ir pateikti CPVA jdomias projekto
igyvendinimo akimirkas ir naudoti veikla bei
rezultatus iliustruojanCig vaizding medziagg -
nuotraukas, vaizdo reportazus;

- nenaudojamas arba netinkamai naudojamas
Fondo logotipas;

- spausdintoje ar skaitmeninéje medziagoje
nenurodomas finansavimo Saltinis;

- neiS§saugomi viesSinimo veiklos pavyzdziai;

- smulkios vieSinimo priemonés nepazymimos
Fondo logotipu;

- Fondo léSos naudojamos vieSinimo priemonéms,
nenumatytoms sgmatoje;

- kartu su Ataskaita nepateikiama vaizdiné
medziaga;

- projektai vieSinami atsainiai, tik formaliai;

- vieSinimo veikla neaprasyta ataskaitoje.
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https://www.cpva.lt/vystomasis-bendradarbiavimas/viesinimas/347
https://www.cpva.lt/data/public/uploads/2021/11/d2_lt-aid-lt.tif
https://www.cpva.lt/data/public/uploads/2021/11/lt-aid-lt-linijinis-logotipas.tiff
https://www.cpva.lt/data/public/uploads/2021/11/lt-aid-en-linijinis-logotipas.tiff
https://www.cpva.lt/data/public/uploads/2021/11/lt-aid-en-logotipas.tif

- informacija apie projekto dalyvius turi bati
tvarkoma, laikantis Bendrojo duomeny apsaugos
reglamento. Jei renginiuose bus filmuojama ar
fotografuojama, dalyvius reikia i§ anksto perspeéti.

FINANSINIAI REIKALAVIMAI

v" Projektui jgyvendinti Fondo IéSas galima naudoti tik Sutartyje numatytam projektui jgyvendinti ir tik
Sutarties samatoje numatytoms iSlaidoms apmokéti.

v’ Lietuvoje registruoti subjektai dokumentus turi apskaityti pagal Sutartyje ir Lietuvos Respublikos
finansinés apskaitos jstatyme pateiktus reikalavimus. Ne Lietuvoje registruoti subjektai dokumentus turi
apskaityti pagal Sutartyje bei savo registracijos Salies jstatymuose nustatytus reikalavimus.

v Projekto islaidas gali patirti ir deklaruoti tik projekto vykdytojas ir Sutartyje nurodyti projekto partneriai.
v’ Sutartyje numatytas minimalus nuosavo indélio procentas turi biti uztikrintas, t. y, nuosavo jnaso
procentas negali bUti maZesnis nei numatytas Sutartyje.

v Jeigu finansiné operacija vykdyta kita nei eurais valiuta:

- ant pagrindzianc¢io dokumento lietuviy (uzsienio $aliy vykdytojy atveju — angly) kalba turi bati
nurodyta iSlaidy rasis (-ys), islaidy suma eurais ir mokéjimo dienos oficialus Lietuvos banko valiutos
keitimo kursas, o jeigu valiuta keista banko jstaigoje, pridedamas valiutos keitima patvirtinantis
dokumentas;

- komandiruotés metu patirtos ir darbuotojo léSomis (banko kortele arba grynais pinigais)
apmokétos islaidos uzsienio valiuta apskaiciuojamos pagal iSvykimo j komandiruote j uzZsienio valstybe
(valstybes) dienag oficialy Lietuvos banko valiutos keitimo kursa, jeigu avansas darbuotojui nebuvo
iSmokétas, arba pagal avanso iSmokéjimo dieng, jeigu avansas j komandiruote j uzZsienio valstybe
(valstybes) vykstan&iam darbuotojui buvo ismoketas iki isvykimo dienos.

v' Pridétinés vertés mokestis, kurj projekto vykdytojas ir/arba partneris gali susigrazinti, néra tinkamos
projekto iSlaidos, negali buti jtraukiamas j Ataskaita ir pripaZzjstamos kaip tinkamos projekto [éSos.
v Visos tinkamos finansuoti projekto islaidos turi bati pagrjstos islaidy patyrimo ir ju apmokéjimo
dokumentais.
v’ Visos projekto islaidos turi bati patirtos projekto veikly jgyvendinimo laikotarpiu.
v" Be CPVA iSankstinio sutikimo negalima:

- Perkelti daugiau kaip 20 procenty eilutés vertés &Sy i§ vienos samatos eilutés j kitg;

- naudoti sutaupyty / nepanaudoty léSy naujai, Sutartyje nenumatytai veiklai, islaidoms.

- jeigu norite panaudoti sutaupytas léSas ir / ar | - projekto iSlaidos patiriamos ne projekto veikly
atlikti kitus Sutarties sgmatos pakeitimus, i§ anksto | jgyvendinimo laikotarpiu arba apmokamos
pateikite motyvuota praSyma uz JUsy projekta | pasibaigus projekto veikly jgyvendinimo
priezidrg atsakingam CPVA darbuotojui; laikotarpiu;

- jeigu vykdytojas mokescius Valstybinio socialinio | - deklaruojant patirtas iSlaidas uzsienio valiuta,
draudimo fondo valdybai ir Valstybinei mokescCiy | valiutos kursas pritaikytas neatsizvelgiant |
inspekcijai moka vienu pavedimu uZ visus jstaigos | mokejimo dienos kursa ar pritaikytas ne oficialus
darbuotojus ir /ar ekspertus, ant pavedimo kopijos | Lietuvos banko valiutos keitimo kursas;

aiSkiai nurodykite iSlaidas pagal atskirus asmenis ir | - deklaruojamos nesusijusios su projektu
jiems priskaiCiuotas sumas. iSlaidos.
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ATASKAITY RENGIMAS IR TEIKIMAS

v Projekto vykdymo ataskaita turi blti pateikta laiku, iki Sutartyje nustatyto termino.

v’ Ataskaita turi bti parengta pagal forma ir jos pildymo reikalavimus.

v’ Teikiama ataskaita turi bUti pasirasyta jstaigos vadovo ar jo jgalioto asmens.

v Kartu su ataskaita turi bti pateikti iSlaidy patyrima ir apmokeéjima pagrindZiantys dokumentai.

v Deklaruojama islaidy suma turi btti ne didesné nei apmokéta suma pagal islaidas pagrindzZiancius
dokumentus.

v Dalykinéje ataskaitos dalyje argumentuotai, konkreciai aprasykite per ataskaitinj laikotarpj nuveiktas
veiklas, pasiektus rezultatus, kylanc€ias problemas ir rizikas. ApraSoma informacija pagriskite dokumentais,
nuotraukomis, nuorodomis ir kt.

v’ Ataskaitoje turi buti jtrauktos tik Sutartyje numatytos, tinkamos projekto islaidos. Kartu su ataskaita
turi buti pateikiami iSlaidas pagrindziantys dokumentai.

v' Ataskaita turi bati parengta tvarkingai.

v’ Visi iSlaidas pagrindziantys dokumentai turi bGti sugrupuoti, sunumeruoti eilés, kuria jie yra pridedami
prie ataskaitos, tvarka. Pateikiame kelis tinkamus informacijos pateikimo btdus:

> Dalykiné dalis.zip

Projekto vykdymo ataskaita Nr. 1(dalykine dalis) — pasirasyta
mli Projekto vykdymo ataskaita Nr. 1 (dalykine dalis)
4.1.1 p. 1uzdavinio 1 veiklos, rezultatai - sugrupuoti pagrindziantys dokumentai, informacija

> B— Renginio nuotrauka 001

l;"_ Renginio nuotrauka 002

\

l; Renginio nuotrauka ...

Y VY

Renginio dalyviy sgrasas
—

sl Renginio programa

v

4.1.2 p. 1uzdavinio 2 veiklos, rezultatai - sugrupuoti pagrindziantys dokumentai, informacija
>

5.11p. 2 uzd. 1 veiklos, rezultatai - sugrupuoti pagrindziantys dokumentai, informacija
5.1.2 p. 2 uzd. 2 veiklos, rezultatai - sugrupuoti pagrindziantys dokumentai, informacija

513 p. ...

7 p. projekto vieSinimas - pagrindziantys dokumentai, informacija

Dalykines dalies pagrindziancios informacijos pateikimo pavyzdys

[—
TIL FINANSINE ATASKAITA (K3y panaudojimo ir pagrindimo informacija)*
ISLAIDAS Blaidy ind? s
0 VEIKLOS 1 Tiekéjo pavadinimas rija irfarba erijairiarba | Apmokew | | YAIAOS Komentarai
e I e
igu yrz o yré N taikoma) =+
7 3 ) [ I R A R 5 w1 v 1 ® )

L ISLAIDOS PAGAL ATSKIRI VINIUS:

Gt P ot <.y Laood oo

1.1.1, Apklausos (kokybin) alikimo paslaugos Mokjimo
1 Apkausos (kokybin) 1o paslaugo: 2024-01-01 SF 001 10,00 2024-01-02 1 10,00 [Rezultatas - atlikta apklausa (1.5.), k1. pagrindziantys dokumentai (1.6, ir L1,

jpirimes (£ vre) pija (14)

. ks

2 o 2024-01-01 SF123 50,00 pavedimo | 2024-01-02 22 50,00

|paslaugos pirkimas) kopija (2.4)

@3)

s

1.2.1.Ke (Vilnius - Valstybés partn Mokdjimo
4 e vn“ o ;"3 s partnerds 2024-01-01 SF789 10000 pavedimo | 2024-01-02 963 10000

rieos i 1 o) Joine
5 AR Wiesutlo 20240101 | SFog7 10000 200102 999 10000

i
(53)

Finansinés dalies pildymo pavyzdys
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> Finansiné dalis.zip

A
Projekto vykdymo ataskaita Nr. 1 (finansiné dalis) — pasirasyta

Projekto vykdymo ataskaita Nr. 1 (finansiné dalis) Excel formatu

Priedai.zip

> 11. SF 2024-01-01 UAB Apklausos paslaugy tiekéjo pavadinimas

> m 1.2. PPA 2024-01-01 UAB Apklausos paslaugy tiekéjo pavadinimas
1.3. Sutartis Nr. xxx UAB Apklausos paslaugy tiekéjo pavadinimas
1.4. mokejimo pavedimas (MP) 2024-01-02 UAB Apklausos paslaugy tiekéjo pavadinimas
1.5. Sukurto rezultato kopija

2.1. SF 2024-01-01 ...

2.2. PPA 2024-01-01 ...

2.3. Sutartis Nr. xxx ...

2.4. mokéjimo pavedimas (MP) 2024-01-02 ...

2.5. Sukurto rezultato kopija

5.

4.1. SF 2024-01-01 UAB Kelionés organizatoriaus tiekéjo pavadinimas

4.2. PPA 2024-01-01 UAB Kelionés organizatoriaus tiekéjo pavadinimas

4.3. Sutartis Nr. xxx UAB Kelionés organizatoriaus tiekéjo pavadinimas

4.4. mokéjimo pavedimas (MP) 2024-01-02 UAB Kelionés organizatoriaus tiekéjo pavadinimas
4.5. ]sakymas dél komandiruotés skyrimo

4.6. Komandiruotés ataskaita

4.7. Bilietai

@ 5.1. SF 2024-01-01 UAB Viesbucio pavadinimas

YV V ¥V ¥V ¥V ¥V ¥V ¥V ¥V ¥V ¥V ¥V ¥V ¥V ¥V ¥V V V

.

Finansinés dalies pagrindziancios informacijos (priedy) pateikimo pavyzdys

Dazniausiai pasitaikantys su ataskaita reikalingi pateikti dokumentai:

1. Honorarai praneséjams, | - darbo uZmokescio iSlaidas pagrindZiantys dokumentai
ekspertams, jy socialinio | (nurodyti Sios lentelés 2 p.), jskaitant mokes&iy mokeéjima
draudimo jmokos Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai ir Valstybinei
mokesciy inspekcijai;

- autoriniy, paslaugy ir/ar kity sutarciy kopijos;
- perdavimo-priémimo akty kopijos;
- PVM saskaity / saskaity / kvity kopijos;

- apmokéjima jrodanciy dokumenty kopijos;
- sukurty rezultaty (pvz., mokymo medziagos, rekomendacijy,
ir kt.) pavyzdziai ir (ar) jy kopijos.

2. Darbo uzmokescio | - jstaigos vadovo jsakymo dél darbuotojui priskirty
islaidos ir su DU | papildomy su projektu susijusiy funkcijy kopija (jsakyme turi
susijusios islaidos bUti nurodytas projekto pavadinimas, projekto jgyvendinimo




sutarties numeris, darbuotojo funkcijos, uz kurias iSmokamas
priedas, darbo trukmeé ir laikas, darbo jkainiai);

- darbo uzmokescio priskaitymo ziniaradciy kopijos (turi bati
nurodyti visi priskaityti su darbo uZmokesciu susije
mokesgiai);

- darbo laiko apskaitos Ziniaras¢iai;

- darbo uzmokescio deklaracija;

- sukurty rezultaty (pvz, mokymo medziagos, rekomendacijy
ir kt.) pavyzdziai ir (ar) jy kopijos;

- apmokeéjima jrodanciy dokumenty kopijos.

3. Komandiruog¢iy (kelioniy) | Visais atvejais:
iSlaidos - jstaigos vadovo jsakymo dél darbuotojo komandiruotés,

dienpinigiy skyrimo ir kity islaidy apmokéjimo kopija (visais
atvejais);
- komandiruotés / kelionés ataskaita;
- apmokéjima jrodanciy dokumenty kopijos.
Pastabos:
1. Komandiruoti galima tik savo jstaigos darbuotojus.
Negalima komandiruoti paslaugy teikéjy ar kity, ne darbo
santykiais, veikianciy asmenu.
2. Jei planuojamos / apmokamos kelionés, nakvynés,
maitinimo iSlaidos asmeniui, kuris veikia pagal paslaugy
teikimo sutartj (ekspertas, lektorius ir kt.), kelionés, maitinimo
ir nakvynés iSlaidos turi biti jtrauktos j paslaugy teikimo
kaing arba aiskiai apibrézta paslaugy teikimo sutartyje, kokias
papildomas iSlaidas jsipareigoja apmokeéti tokios paslaugos
pirkéjas.

3.1 Kelionés islaidos - paslaugy pirkimo sutartis / uzsakymas / transporto nuomos
sutartis;
- PVM saskaity / saskaity / kvity kopijos;
- keliones bilietai (keliaujant léktuvu pateikiamos ir jlaipinimo
korteliy kopijos);
- kelionés draudimo poliso kopija;
- avansinés apyskaitos kopija (jeigu mokéta darbuotojo
asmeninémis lésomis);
- apmokéjima jrodanciy dokumenty kopijos;
- kt. 3 p. nurodyti dokumentai.

3.2. Nakvynés iSlaidos - paslaugy pirkimo sutartis / uzsakymas;

- PVM saskaity / saskaity / kvity kopijos;

- avansinés apyskaitos kopija (jeigu mokéta darbuotojo
asmeninémis léSomis);

- apmokéjima jrodanc¢iy dokumenty kopijos;

- kt. 3 p. nurodyti dokumentai.

Pastaba: Saskaitose / kvituose turi bati nurodyta tiksli
nakvynés data, vieta, apsistojusiy asmeny skaicius, klienty
pavardés ir kita aktuali informacija.
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3.3.

Dienpinigiy iSlaidos

- apmokeéjima jrodanc¢iy dokumenty kopijos;
- kt. 3 p. nurodyti dokumentai.

Pastabos:

1. Dienpinigiai ir gyvenamojo ploto nuomos islaidos,
apskaiciuotos vadovaujantis Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimo Nr. 526 ,Dél
dienpinigiy ir kity komandiruo€iy iSlaidy apmokéjimo”
nustatyta tvarka, arba, jeigu projekto vykdytojas arba
projekto partneris yra valstybés partnerés subjektas ar
tarptautiné organizacija, — atitinkamos valstybés partnerés
arba tarptautinés organizacijos teisés akty,
reglamentuojan¢iy komandiruo¢iy iSlaidy apmokéjima,
nustatyta tvarka.

2. Jei asmeniui yra mokami dienpinigiai, negali buti
papildomai apmokamos maitinimo islaidos (i§skyrus atvejus
kai j apgyvendinimo paslaugy tiekéjy iSraSytus apskaitos
dokumentus uz apgyvendinimo paslaugas jtrauktos pusryciy
iSlaidos, ir bendra apskaitos dokumente nurodyta suma
nevirSija atitinkamos Salies gyvenamojo ploto nuomos iSlaidy
normos).

Maitinimo iSlaidos

- paslaugy pirkimo sutartis / uzsakymas;

- PVM saskaity / saskaity / kvity kopijos;

- avansinés apyskaitos kopija (jeigu mokeéta darbuotojo
asmeninémis lésomis);

- apmokéjima jrodanciy dokumenty kopijos.

Pastabos:

1. Saskaitose / kvituose turi bati nurodyta tiksli maitinimo
data, vieta, maitinamy asmeny skaicius, maitinimo tipas
(pietTs, vakarieng, kavos pertrauka) ir kita informacija.

2. Maitinimo islaidos neturi biti apmokamos darbuotojams,
kuriems mokami dienpinigiai (iSskyrus 3.3. p. pastabose
nurodyta atvejj).

Su renginiu / mokymais
susijusios islaidos

- Mokymo paslaugy pirkimo islaidos (zr. 6 p.)

- Mokymy dalyviy kelionés islaidos (Zr. 3.1. p.)

- Apgyvendinimo islaidos (zr. 3.2. p.)

- Dalyviy maitinimo ilaidos (zr. 4 p.)

- Patalpy renginiams nuomos islaidos (zr. 6 p.)

- Jrangos ir jrenginiy renginiams nuomos islaidos (Zr. 6 p.)

- Transporto nuomos renginiui islaidos (Zr. 6 p.)

- Dalomosios medzZiagos, kanceliariniy prekiy renginiui
islaidos (Zr. 7 p.)
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Pastaba: kartu turi bdti pateikti mokymy ar kt. renginio
dokumentai (renginio programa, dalyviy sarasas, nuotraukos
ir kt.)

6. Paslaugy pirkimo iSlaidos | - sutarciy kopijos;
- perdavimo-priémimo akty kopijos;
- PVM saskaity / saskaity / kvity kopijos;
- apmokeéjima jrodanciy dokumenty kopijos;
- sukurty rezultaty (pvz, parengtos mokymo medziagos,
vaizdo reportazo, straipsnio parengimo ir kt.) kopijos ir (ar)
nuorodos.

7. Prekiy, jrangos pirkimo | - sutarciy kopijos;

iSlaidos - perdavimo-priémimo akty kopijos;

- PVM saskaity / saskaity / kvity kopijos;
- apmokeéjima jrodanc¢iy dokumenty kopijos;
- Jsigyty prekiy / jrangos (pvz, dalomosios renginio
medziagos, kompiuterings jrangos ir kt.) nuotraukos, kopijos
ir (ar) panasiai.

8. Viesinimo iSlaidos - sutarciy kopijos;
- perdavimo-priémimo akty kopijos;
- PVM saskaity / saskaity / kvity kopijos;
- apmokeéjima jrodanc¢iy dokumenty kopijos;
- sukurty viesinimo priemoniy (pvz, parengto straipsnio,
publikuoto straipsnio, spaudos pranes§imo ir kt.) kopijos,
nuotraukos ir (ar) nuorodos.

9. Kt. iSlaidos - atitinkamuy islaidy patyrima ir apmokéjima pagrindziantys

dokumentai.

10. Patirtos projekto | 7r. 2 p.
valdymo darbo
uzmokescio iSlaidos
(projekto vadovo,
koordinatoriaus, projekto
finansininko, kity projekto
komandos nariy faktinio
DU ir su juo susijusios
islaidos)

1. Patirtos projekto | 7r. 6 p.
valdymo islaidos
(projekto
administravimo,
buhalterinés  apskaitos
paslaugy pirkimo
islaidos)

12. Patalpy nuomos, | - jstaigos vadovo jsakymo dél dalies ar visy nuomos,

komunaliniy ir  rySio
paslaugy isSlaidos:

komunaliniy ir rySiy iSlaidy priskyrimo projektui kopija;
- buhalteriné pazyma apie komunaliniy paslaugy ir rysio

iSlaidy dalies, priskiriamos projektui, apskaiCiavimg;




kopija;

patalpos);

- vadovo jsakymo dél telefony numeriy priskyrimo projektui
- nuomos / panaudos sutarties kopija (jei ne nuosavos

- PVM saskaity fakttry / saskaity / kvity kopijos;
- apmokeéjima jrodanciy dokumenty kopijos.

13. Bankiniy pavedimy | - sutarties kopija (su nurodytais taikomais jkainiais);
iSlaidos - iSrasy kopijos.
14. Kt. iSlaidos - atitinkamy iSlaidy patyrima ir apmokéjima pagrindziantys

dokumentai.

Pastaba: CPVA prasymu, projekto vykdytojas turi pateikti kitus papildomus islaidas pagrindZiancius

dokumentus.

REKOMENDACIJOS:

- Pradékite ataskaitg rengti anksCiau nei nurodytas
terminas, pasiliekant laiko klausimams spresti. Jei
deklaruojamos ir partnerio patirtos iSlaidos,
paprasykite ju dokumentus pateikti anksc¢iau, kad
turétuméte laiko sutikrinti ir paprasyti papildyti (jei
reikalinga);

- Rengdami projekto vykdymo ataskaitg
konsultuokités su uz Jisy projekto priezitrg
atsakingu CPVA darbuotoju;

- ISsamiai, argumentuotai, pagristai atsakykite j
visus ataskaitos klausimus, aprasykite jgyvendinta
veikla, pasiektus rezultatus, vieSinimo veiklas,
pridékite tai pagrindziancig informacijg, nuorodas ir
kt.;

- Prie nuorody j straipsnius, vieSinimo medziagos ir
kt. praSome nurodyti projekto veiklos numerj,
straipsnio autoriy ir kita reikSminga informacijg, kuri
leisty lengvai identifikuoti projekto veiklos numerius
ir projekto samatos eilutes;

- Ataskaitoje aprasykite visus neesminius Sutarties
sglygy pakeitimy atvejus, nukrypimus nuo plano,
pateikite argumentuotus pakeitimy motyvus,
priezastis.

- Pateikta nepasiraSyta ataskaita ar pateikta
ataskaita pasiraSyta ne jstaigos vadovo;

- Ataskaita  parengiama netvarkingai, su
klaidomis, neatsakoma j visus klausimus;

- nepateikiami dalykinés ataskaitos priedai,
pagrindziantys jgyvendintas veiklas, pasiektus
rezultatus;

- Finansiné ataskaita pateikiama
formatu, nepateikiama Excel formatu;
- kartu su ataskaita nepateikiami visi iSlaidas
pagrindziantys dokumentai;

- iSlaidas pagrindziantys dokumentai iSraSyti
anksc¢iau nei suteiktos paslaugos ar atlikti darbai;
- iSlaidas pagrindziantys dokumentai iSrasSyti iki
projekto pradzios datos ar projektui pasibaigus;
- nepateikiami mokéjima jrodantys dokumentai;
- nakvynés ar maitinimo islaidy saskaitose /
kvituose nenurodyta tiksli renginio vieta, data,
sveciy skaicCius ir kita informacija;

- komandiruociy / kelioniy islaidos virsija teisés
akty nustatytus dydzius.
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LINKIME SKLANDAUS PROJEKTO JGYVENDINIMO!
KILUS KLAUSIMAMS, MALONIAI PRASOME KREIPTIS ] JUSU PROJEKTO JGYVENDINIMO
SUTARTYJE NURODYTA KONTAKTIN) ASMENJ.
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