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Darbo uzmokescio

islaidos

Deklaruojant projekte dirbanciy darbuotojy darbo uzmokescio islaidas, kartu su MP/Ataskaita turi
blti pateikti Sie dokumentai:

1.

UzZpildyta ir pasirasyta Pazyma dél darbo uzmokescio priskaitymo ir iSmokéjimo (pazyma gali-
te rasti www.cpva.lt EITP programos skiltyje ,Dokumentai”) (toliau — DU pazyma). DU pazymoje
nurodoma informacija apie projekte dirbantiems darbuotojams priskaitytg darbo uzmokestj bei
dirbtas val. DU pazymos el. versija, MS Office Excel (arba lygiavertés programos) formatu siun-
Ciama projekto finansininkui el. pastu (jei DU paZyma Excel formatu nepridéta prie el. parasu
pasiradyto teikiamo MP/Ataskaitos).

Darbo laiko apskaitos Ziniarasgiai (DLAZ / Tabeliai), i$ kuriy blty matyti, kiek kiekvienas projektui
priskirtas darbuotojas dirbo bendrai jstaigoje ir / ar projekte kiekvieng ataskaitinio laikotarpio
menes;.

Darbuotojo darbo laiko projekte ataskaita'(DLA) ar kitas dokumentas, pagrindziantis dirbta darbo
laikg projekto veiklose, kurioje nurodyta, kiek laiko ir kokias su projekto veiklomis susijusias uz-
duotis/funkcijas vykdé darbuotojas. Darbuotojo darbo laiko projekte ataskaitoje turi bati aiskiai
iSskirta kiekviena projekto veikla arba kiekvienai projekto veiklai turi bati pildoma atskira ataskai-
ta.

ISrasas/Ziniarastis i$ apskaitos dél darbo uzmokescio priskaitymo ir iSmokéjimo.

Atostoginiy, mamadieniy / tévadieniy darbo uzmokescio, ligos pasalpos priskai¢iavimo Ziniaras-
Ciai, jei deklaruojamos tokio tipo iSlaidos. Jei deklaruojami atostoginiai, bitina pateikti jsakyma
del atostogy patvirtinimo (arba Dokumenty valdymo sistemos (DVS) el. prane§ima ir DVS ekrano
vaizdo nuotraukas (printscreen) apie atostogy jsakymo derinimo ir tvirtinimo etapus).

Jdarbinimo dokumentai (Darbo sutartys, jsakymai, potvarkiai ir pan.) ir aktualls pakeitimai, tei-
kiami pirma kartg deklaruojant darbo uzmokescio iSlaidas, ir tuo atveju, jeigu pasikeicia salygos
(darbo uzmokestis (jskaitant skirtus priedus, priemokas ir pan.), darbo laikas prie projekto, dar-
buotojo priskyrimas prie projekto):

> jei darbuotojas dirba pagal darbo sutartj — darbo sutartis, jsakymas dél funkcijos priskyrimo
ir (arba) priedo (priemokos) skyrimo, jsakymas del darbo laiko priskyrimo dirbti projekte (jei
neskiriama papildoma funkcija ir (arba) priedas) ir pan.;

> jei darbuotojas yra valstybés tarnautojas — jsakymas dél valstybés tarnautojo paskyrimo eiti
valstybés tarnautojo pareigas (turi bUti nurodyta: vardas pavardé, pareigos, kategorija, klase);
isakymas dél darbuotojui skiriamos priemokos uz papildomas funkcijas, vykdant projekto veikla;
isakymas dél darbo laiko priskyrimo dirbti projekte (jei priemoka nemokama) ir pan.

Su deklaruojamomis iSlaidomis susije (turintys jtakos deklaruojamai sumai) institucijos vidaus
tvarkos, taisyklés, jsakymai (pvz., jsakymai del priemoky ir (arba) priedy skyrimo, jsakymas del
atlygio uz darba pavojingomis salygomis ir pan.).

] visus galinéius kilti klausimus dél DU pazymy, MP/Ataskaity pildymo ir darbo uzmokescio islaidy
deklaravimo jums atsakys jusy projekto atsakingas finansininkas.

" Transporto ir Energetikos srities projektams gali bti pildoma ir teikiama CPVA rekomenduojamos formos darbo laiko projekte
ataskaita (DLA) (DLA rekomenduojama forma galite rasti www.cpva.lt EITP programos skiltyje ,Dokumentai”) arba jstaigos naudojamos
formos ataskaita. Telekomunikacijy srities projektams atskiros darbuotojo darbo laiko projekte ataskaitos (DLA) néra pildomos, kadangi
yra integruotos j Ataskaitos forma (,Jgyvendinimas” dalis).
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Deklaruojant komandiruociy islaidas, kartu su MP/Ataskaita turi bati pateikti Sie dokumentai:

1. Komandiruotés jsakymas ar lygiavertis dokumentas (potvarkis, sprendimas, rezoliucija arba Do-
kumenty valdymo sistemos (DVS) el. pranesimas ir DVS ekrano vaizdo nuotrauka (printscreen)
apie komandiruoteés jsakymo derinimo ir tvirtinimo etapus, ar kitas panasaus pobidzio dokumen-
tas) (toliau — jsakymas), kuriame turi bati nurodyta: siunc¢iamo j komandiruote darbuotojo vardas,
pavarde, komandiruotés tikslas (konkretus ir aiSkus), vietové (vietovés), komandiruotés trukmé ir
iSlaidos, kurias apmokés jstaiga.?

2. Komandiruotés ataskaita (jeigu tokia pildoma institucijoje) arba seminaro/konferencijos progra-
ma teikiama tik tuomet, jeigu i$ jsakymo ar kito dokumento, kuriuo jforminamas siuntimas j ko-
mandiruote, negalima identifikuoti, kad komandiruoté yra susijusi su jgyvendinamu projektu ir
jame atliekamomis funkcijomis.

3. Konkretaus darbuotojo, kurio komandiruotés iSlaidos deklaruojamos, Darbo laiko projekte atas-
kaita (DLA) (jei nebuvo pateikta kaip darbo uzmokescio pagrindimo dokumentas).

4. Dokumentai (jsakymai, potvarkiai, pareigybés aprasymai ir pan.), jrodantys darbuotojo priskyrima
dirbti prie projekto (jei nebuvo pateikti, kaip darbo uzmokescio pagrindimo dokumentas).

Kai komandiruotés metu islaidas patyré ir apmokéjo darbuotojas (darbuotojo léSomis arba i§

darbuotojui jstaigos iSmokéto avanso), papildomai turi bati pateikta:

5. Uzpildyta ir pasiradyta Pazyma dél komandiruotés metu patirty ir darbuotojo (-y) apmokéty islai-
dy apskaic¢iavimo (pazyma galite rasti www.cpva.lt EITP programos skiltyje ,Dokumentai”) (toliau
— Komandiruoc¢iy pazyma). Komandiruo¢iy pazymoje nurodomos tik darbuotojo (-y) asmeniné-
mis léSomis arba iS darbuotojui jstaigos sumokéto avanso apmokétos islaidos. KomandiruoCiy
pazymos el. versija MS Office Excel (arba lygiavertés programos) formatu siunciama projekto
finansininkui el. pastu (jei paZyma Excel formatu nepridéta prie el. parasu pasirasyto teikiamo
MP/Ataskaitos).

6. ISlaidas pagrindziantys dokumentai prie KomandiruoC€iy pazymos: avansinés apyskaitos su prie
ju pridedamais islaidas pagrindzianciais (Cekiai, kvitai, saskaitos ir pan.), kuro normy patvirtinimo
dokumentai, kelionés lapai ar lygiaverciai dokumentai, kai deklaruojamos kuro iSlaidos.

7. staigos atsiskaityma su darbuotoju uz komandiruotéje patirtas iSlaidas jrodantys dokumentai.

Informacija apie komandiruotés metu darbuotojo (-y) asmeninémis IéSomis arba i§ darbuotojui js-
taigos sumokéto avanso patirtas ir apmokétas islaidas j MP/Ataskaitg reikia suvesti i§ pridedamos
uzpildytos ir pasira§ytos KomandiruocCiy pazymos.

Pildant MP/Ataskaitg bltina atkreipti démesj, kad Komandiruotés pazymos bendra suma turi bati lygi
i MP/Ataskaita suvestoms deklaruojamoms sumoms pagal veiklas.

Kai komandiruotés islaidas patyré ir apmokéjo jstaiga (pvz, lektuvo bilietai, apgyvendinimas ir
pan.), informacija apie §ias, viesyjy pirkimy badu patirtas islaidas pateikiama MP/Ataskaitoje ats-
kirai pagal kiekvieng saskaitg faktlra ir j Komandiruotés pazyma netraukiama. ISlaidy pagrindi-
mui pridedami dokumentai: saskaitos-faktdros, sutartys su paslaugy tiekéjais ir jy keitimai, sutarties
ivykdymo uztikrinimai (jei reikalaujama), priemimo — perdavimo aktai (jei reikalaujama). Apmokéjimo
dokumentai (banko saskaitos isragai, mokeéjimo nurodymai) teikiami, tik CPVA paprasius.

2 Jei darbuotojy komandiruociy jsakymai talpinami j interneto puslapj www.vtd.lt, jsakymo teikti nereikia, taciau MP/Ataskaitoje batina
pateikti nuoroda j www.vtd.It esancig informacija.
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Pirkimu islaidos

CPVA teikiami pirkimo dokumentai ir jy teikimo tvarka detalizuota ir nurodyta Pir-

kimo dokumenty teikimo CPVA atmintinéje (atmintine galite rasti www.cpva.lt
EITP programos skiltyje ,Dokumentai”).

Be pirkimo dokumenty teikimo atmintinéje nurodyty dokumenty, visais atve-
jais MP/Ataskaitoje deklaruojant pirkimy islaidas turi bati pateikiama:

1. Saskaita faktdra.

2. Darby/prekiy/paslaugy priémimo — perdavimo aktas, kai jis numatytas
pirkimo sutartyje.

3. Paslaugy suteikima patvirtinantys dokumentai, jeigu pagal sutartj buvo
sukurtas apc&iuopiamas produktas (pvz., viesinimo straipsnio kopija, pa-
gaminto lankstinuko, rasiklio nuotrauka; jeigu sukurta informaciné siste-
ma — sistemos jteisinimo dokumentai ir pan.).

© Rangos darbai

Be auksciau nurodyty dokumenty, reikia pateikti:

1. Technineés priezidros ataskaita.

2. Statyba leidziantj dokumenta (kai jis privalomas), kai deklaruojamas pir-
mas mokeéjimas uz statybos darbus. Jei Statyba leidziantis dokumentas
neprivalomas, pateikti argumentuotg pagrindima kodél.

3. Priklausomai nuo to, kas numatyta rangos sutartyje - statybos uzbaigimo
akta (kai jis privalomas), deklaracijg apie statybos uzbaigima (kai ji priva-
loma), kai deklaruojamas paskutinis mokeéjimas uz rangos darbus.

© Renginiy organizavimo,
kvalifikacijos kelimo islaidos

Be auksciau nurodyty dokumenty, reikia pateikti:

1. Mokymuy/renginio programa, tuo atveju, kai saskaitoje arba priémi-
mo-perdavimo akte arba jsakyme/potvarkyje (jeigu siunc¢iant darbuoto-
ja kelti kvalifikacijos yra forminama komandiruote) nenurodyta mokymu/
renginio tema. Mokymu/renginio tema turi bUti nurodyta viename i$§ pa-
minéty dokumenty.

2. Dalyviy sarasus arba kita dokumentg, i§ kurio galima identifikuoti daly-
vius, tais atvejais, kai mokymus/renginj organizuoja projekto vykdytojas ir
atsiskaitoma uz faktiSkai pagal dalyviy skaiCiy patirtas iSlaidas.

3. Pazyméjimas/sertifikatas apie iSklausytus mokymus (arba islaikyta eg-
zaming).
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© Pirkimu, kuriems netaikomas
VPl ir (arba) Pl, islaidos

Rinkos tyrimas ar kainy analizé.
Pirkimo salygos (jei buvo rengiamos).
Laimétojo pasitlymas su pridedamais dokumentais, pagrindzianciais pirkimo objekto

atitikima pirkimo salygose keltiems reikalavimams.
Pirkimo—pardavimo sutartis ir jos pakeitimai, jei tokiy buvo.
Uztikrinimo-laidavimo rasto kopija, jeigu pagal sutartj numatyta, kad jis yra privalomas.

Kita

Jeigu MP/Ataskaitoje deklaruojamas Dotacijos susitarime numatyto rezultaty (angl. ,Deliverables”) ir
(arba) etapo (angl. ,Milestones”) stebésenos rodikliy pasiekimas, tuomet turi bati pateikiami ir Do-
tacijos susitarime numatyti pasiekima pagrindziantys dokumentai (angl. “Means of verifications”).

Pateiktas dokumenty sarasSas yra preliminarus ir esant poreikiui gali kisti.

Projekto vadovas ir (arba) finansininkas gali paprasyti pateikti papildomus iSlaidas pagrin-
dzian&ius dokumentus, jei i§ kartu su MP/Ataskaita pateikty dokumenty ar PaZymoje(se) nu-
rodytos informacijos negalima priimti sprendimo dél islaidy tinkamumo ir (arba) susieti su
projektu.
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